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1. Arbeitsplan
2. Gliederung einer Hausarbeit
3. Zitate
4. Formalia
5. Quellenverzeichnis der Präsentation
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1. Bestandsaufnahme und Entwicklung einer groben 
Gliederung

2. Formulierung einer Fragestellung und 
Entwicklung einer detaillierten Gliederung

3. Schreiben des Hauptteils und des Schlusses

4. Schreiben der Einleitung

5. Überarbeitung der Arbeit (inhaltlich, sprachlich 
und formal) und Erstellung des Deckblattes, 
Inhalts- und Quellenverzeichnisses

Arbeitsplan
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 Eine Hausarbeit muss folgende Gliederung 
aufweisen:
 Titelblatt
 Inhaltsverzeichnis
 Einleitung
 Hauptteil
 Schluss
 Quellenverzeichnis 

Gliederung



Eine Hausarbeit verfassen

Sebastian Kley
Methodenwoche 

der 
Humboldtschule 
Bad Homburg

2010       

 Auf ein Titelblatt gehören folgende Angaben:
 Name und Vorname 
 Jahrgangsstufe
 E-Mail-Adresse
 Fach
 Betreuende(r) LehrerIn
 Schule und Jahr
 Oberthema und Titel/ Fragestellung der Arbeit 

Gliederung - Titelblatt
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Gliederung - Titelblatt

Name, 
Jahrgangsstufe,
E-Mail-Adresse,
Fach (+Lehrer),
Schule und Jahr 

Übergeordnetes 
Thema

Fragestellung 
der Hausarbeit
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 Das Inhaltsverzeichnis dient als erste 
Orientierung über den Aufbau und die Struktur

 Die Gliederungspunkte kündigen mit einer kurzen 
Überschrift an, was unter den einzelnen Punkten 
behandelt wird

 Die Untergliederungspunkte zerlegen ein 
Oberpunkt in einzelne Teilaspekte

 Alle Gliederungspunkte werden mit Seitenzahlen 
versehen

Gliederung - Inhaltsverzeichnis
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Gliederung - Inhaltsverzeichnis
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 Führt zur zentralen Fragestellung der Arbeit hin

 Folgende Aspekte sollen in der Einleitung 
ausgeführt werden:
 Hinführung zum Thema und Wecken des 

Leserinteresses
 Abgrenzung des Themas und Entwicklung der 

Fragestellung (ggf. Arbeitshypothese)
 kurze Beschreibung der Vorgehensweise

Gliederung - Einleitung
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Gliederung - Hauptteil
 Im Hauptteil wird die eingangs aufgeworfene 

Fragestellung untersucht

 Die Inhalte müssen so ausgewählt werden, dass 
sie auf die gestellte Frage bezogen werden 
können

 Wichtig: Keine Aneinanderreihung von 
verschiedenen Textzusammenfassungen

 Recherchierte und ausgewählte Fakten müssen in 
einen logischen und sachlich plausiblen 
Zusammenhang gebracht werden
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Gliederung - Hauptteil
 Alle Aspekte müssen belegbar sein

 Vorurteile und unbegründete Meinungen sind nicht 
Teil einer Hausarbeit

 Beispiel für die Wahl der Inhalte
 Fragestellung:  Hat der Deutsche Bundestag mehr Macht 

als das amerikanische Parlament?
 Mögliche Untersuchungsinhalte

 Welche Aufgaben hat der Bundestag und welche das 
Parlament (Repräsentantenhaus)

 Welche Möglichkeiten der Einflussnahme haben Bundestag 
und Repräsentantenhaus (z.B. in der Gesetzgebung)

 Durch welche Organe wird die Macht der Parlamente 
eingeschränkt (Regierung/ Bundeskanzler bzw. Präsident)
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 Folgende Punkte sollen im Schlussteil angeführt 
werden:
 kurze und sinnvolle Zusammenfassung der 

wichtigsten Ergebnisse 
 Beantwortung der eingangs formulierten 

Fragestellung (ggf. Validität der Arbeitshypothese 
überprüfen)

 Ausblick geben

 Folgende Aspekte sollen im Schlussteil 
vermieden werden:
 Langwierige Wiederholungen des bereits 

Ausgeführten
 Einführung von Aspekten, die im Hauptteil nicht 

behandelt wurden

Gliederung - Schluss



Eine Hausarbeit verfassen

Sebastian Kley
Methodenwoche 

der 
Humboldtschule 
Bad Homburg

2010       

 Hier werden alle in der Arbeit benutzten Werke 
vollständig aufgeführt

 Diese werden alphabetisch nach Namen der 
Verfasser geordnet

 AutorIn: Titel. Untertitel, Erscheinungsort 
Erscheinungsjahr

 Bei Internetquellen:
 AutorIn: Titel (URL; Datum des Aufrufs der Webseite)

Gliederung - Quellenverzeichnis
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 Beispiele:
 Butterwegge, Christoph: Krise und Zukunft des 

Sozialstaates, Wiesbaden 2005

 Müller, Marion: Grundlagen der visuellen 
Kommunikation, Konstanz 2003

 Sturm, Klaus: Angemessen, aber uninspiriert. Kommentar 
zur Wulff‐Rede (Quelle: www.tagesschau.de/ 
kommentar/wulffrede104.html; Stand: 04.10.2010)

 Wiese, Benno: Gottfried Keller. Kleider machen Leute; in: 
Wiese, Benno: Die deutsche Novelle von Goethe bis 
Kafka, Düsseldorf 1956

Gliederung - Quellenverzeichnis
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Alle aus anderen Quellen entnommenen 
Informationen müssen durch Zitate 

kenntlich gemacht werden

Zitate
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 Das direkte Zitat
 Wörtliche Wiedegabe fremder Gedanken -

Wiedergabe muss buchstaben- und zeichengetreu 
sein

 Direkte Zitate müssen durch „…“ kenntlich gemacht 
werden

 Passagen, die für den Gedankengang nicht wichtig 
sind, können durch […] gekennzeichnet und 
weggelassen werden

 Die verwendete Quelle steht am Ende des jeweiligen 
Satzes oder Abschnitts vor dem Satzzeichen

 (Nachname des Autors Erscheinungsjahr: Seite)

Zitate
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 Beispiel
 „Den Schülern wird durch ein Angebot von 

Lernstationen ermöglicht, sich ein Inhaltsgebiet 
selbstständig zu erarbeiten […]. Entscheidend dabei 
ist, dass das Lernangebot in der Regel von der 
Lehrkraft bereitgestellt wird […].“ (Bauer 2003: 46)

Zitate
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 Indirekte Zitate
 Nicht wörtliche, aber sinngemäße Wiedergabe 

fremder Gedanken (Paraphrase)

 Die verwendete Quelle steht wie beim direkten Zitat 
am Ende des jeweiligen Satzes oder Abschnitts vor
dem Satzzeichen

 (vgl. Nachname des Autors Erscheinungsjahr: Seite)

Zitate
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 Beispiel
 Jedoch wird Arnheim aufgrund seiner Berühmtheit 

bewundert. Über seine Fehler wird hinweggesehen 
und ihm mit einem Lächeln begegnet. Weiterhin ist 
zu sagen, dass er Tatkraft und Selbstsicherheit 
verkörpert (vgl. Musil 1994: 190).

Zitate
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 Schriftart
 Times New Roman oder Arial 

 Schriftgrad: 
 12pt 
 Kapitelüberschrift: 16pt/ Unterkapitel: 14pt
 1,5 Zeilenabstand

 Rand: 
 oben/ unten: 2cm
 rechts/ links: 3cm 

 Der Sprachgebrauch sollte den geltenden Normen der 
Orthografie und der Grammatik entsprechen.

Formalia
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 Dekanat der Sozial- und Kulturwissenschaften der 
Justus-Liebig-Universität: Wissenschaftliches 
Arbeiten. Eine Einführung, Gießen 2010

 Eigene Zusammenstellung 

 Horst, Uwe/ Ohly, Karl Peter (Hrsg.): 
Lernmethoden und Arbeitstechniken. Referate 
und Facharbeit für die Sekundarstufe II, Stuttgart 
2010

Quellenverzeichnis
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Offene Fragen


